
إدارة المتبات الرقمية (الإلترونية)

المدة: 5 يوم

ar :اللغة

PI1 - 139 :ورسكود ال

هدف الورس

 :ون المشاركون/ات  قادرين/ات عند الانتهاء من هذه الدورة علسي

تعريف المشاركين بمفهوم المتبات الرقمية وأهميتها ف عصر المعلومات. 

تزويد المشاركين بالمهارات اللازمة لإنشاء وإدارة المتبات الرقمية. 

تدريب المشاركين عل استخدام تقنيات إدارة المتبات الرقمية الحديثة. 

 .ين المشاركين من تطبيق معايير الحفظ والتنظيم الرقمتم

تعزيز القدرة عل تقديم خدمات متبية رقمية تلب احتياجات المستخدمين. 

http://holistiquetraining.com/ar/course/إدارة-المكتبات-الرقمية-الإلكترونية


الجمهور

  :هذه الدورة موجهة  إل

أمناء المتبات ومسؤولو المراكز الثقافية. 

العاملون ف إدارات المعلومات والمحفوظات الرقمية. 

الأكاديميون والمختصون ف إدارة المعرفة. 

المطورون ومسؤولو تنولوجيا المعلومات ف المؤسسات التعليمية والثقافية. 

أي شخص يرغب ف اكتساب مهارات إدارة المتبات الرقمية الحديثة. 

منهجية التدريب

تعتمد الدورة عل منهج تدريب تفاعل يجمع بين الجوانب النظرية والعملية. تشمل المحاضرات النظرية شرحاً مفصلا للمفاهيم
الأساسية، إل جانب أمثلة عملية توضح كيفية تطبيق هذه المفاهيم ف بيئات العمل الفعلية. كما سيتم تقديم دراسات حالة تعس

تحديات حقيقية وحلول مبترة ف إدارة المتبات الرقمية. 

يتضمن التدريب ورش عمل تفاعلية حيث يطبق المشاركون ما تعلموه من خلال تصميم متبة رقمية افتراضية، وتنظيم الموارد
الرقمية، وتطوير خدمات مخصصة للمستخدمين. بالإضافة إل ذلك، سيتم توفير مواد تدريبية شاملة تشمل أدلة ونماذج لتطبيقها

 .العمل اليوم ف

سيتمن المشاركون من التفاعل مع مدربين خبراء ف المجال، مما يتيح فرصة لتبادل الأفار والحصول عل استشارات
متخصصة. توفر الدورة أيضاً جلسات تقييمية فردية لتحديد نقاط القوة ومجالات التطوير لل مشارك. 

الملخص

تعد إدارة المتبات الرقمية (الإلترونية) من أبرز المهارات المطلوبة ف العصر الرقم، حيث أصبحت المتبات الرقمية أدوات
رئيسية لتوفير الوصول السريع إل المعرفة والمعلومات. تهدف دورة "إدارة المتبات الرقمية" إل تزويد المشاركين بالمعرفة

والمهارات اللازمة لإنشاء وإدارة وتشغيل المتبات الرقمية بفاءة وفعالية، مع التركيز عل التنولوجيا المتقدمة والابتار. 

تتناول الدورة المفاهيم الأساسية لإدارة المتبات الرقمية، بما ف ذلك تخطيط وتصميم المتبات، إدارة الموارد الرقمية، وتنظيم
البيانات والمعلومات. كما تركز عل تقنيات الحفظ الرقم لضمان استمرارية الموارد، بالإضافة إل استراتيجيات توفير الوصول
وتطبيق المعايير الدولية ف (ILS) تبات الرقميةالآمن والسهل للمستخدمين. سيتعلم المشاركون كيفية استخدام أنظمة إدارة الم

تنظيم البيانات. 

من خلال محتوى نظري وعمل، توفر الدورة فهماً شاملا للمتطلبات التقنية والتنظيمية للمتبات الرقمية. كما تتيح ورش العمل
التفاعلية فرصة للمشاركين لتطبيق ما تعلموه ف بيئة محاكية، مما يعزز من قدرتهم عل إدارة متبات رقمية فعالة تتماش مع

احتياجات المؤسسات والمجتمعات المعرفية. 

تم تصميم هذه الدورة للعاملين ف المتبات والمراكز الثقافية، الأكاديميين، ومديري المعلومات الذين يسعون إل تعزيز مهاراتهم
ف إدارة المتبات الرقمية وتقديم خدمات عالية الجودة للمستخدمين. بنهاية الدورة، سيون المشاركون قادرين عل إنشاء

متبات رقمية مستدامة تلب احتياجات العصر الحديث. 



ورس والمخطط الزمنمحتوى ال

الفصل الأول: مقدمة ف إدارة المتبات الرقمية 

مفهوم المتبات الرقمية وأهميتها 

تطور المتبات من التقليدية إل الرقمية 

دور المتبات الرقمية ف دعم التعلم والبحث 

الفصل الثان: تخطيط وتصميم المتبات الرقمية 

خطوات إنشاء متبة رقمية 

تخطيط البنية التحتية التقنية 

اختيار الأنظمة والمنصات المناسبة 

الفصل الثالث: إدارة الموارد الرقمية 

 (Dublin Coreو MARC مثل) تنظيم البيانات باستخدام المعايير الدولية

إدارة قواعد البيانات الرقمية والمجموعات الإلترونية 

الحفظ الرقم: استراتيجيات الحفظ والاستدامة 

الفصل الرابع: تقديم خدمات المتبات الرقمية 

تصميم واجهات المستخدم لتحسين تجربة الوصول 

إدارة استفسارات المستخدمين ودعمهم 

تحليل البيانات لتحسين الخدمات المتبية 

الفصل الخامس: الأمان وحماية البيانات ف المتبات الرقمية 

حماية الموارد الرقمية من التهديدات الأمنية 

 رية والمحتوى الرقمية الفإدارة حقوق المل

استراتيجيات لضمان الوصول الآمن والمستمر 

تفاصيل الشهادة

Upon successful completion of this training course, delegates will be awarded a Holistique Training
Certificate of Completion. For those who attend and complete the online training course, a Holistique

 .Training e-Certificate will be provided

Holistique Training Certificates are accredited by the British Assessment Council  (BAC) and The CPD
 .Certification Service (CPD), and are certified under ISO 9001, ISO 21001, and ISO 29993 standards

CPD  credits  for  this  course  are  granted  by  our  Certificates  and  will  be  reflected  on  the  Holistique
Training Certificate of Completion. In accordance with the standards of The CPD Certification Service,



one CPD credit is awarded per hour of course attendance. A maximum of 50 CPD credits can be
 claimed for any single course we currently offer

التصنيفات

التنولوجيا, تطبيقات تنولوجيا المعلومات والمبيوتر, تعليم

العلامات

المتبات, كتب, رقمنة, إدارة المتبات

مقالات ذات صلة

ما هو التعليم الرقم وأهميته ومميزاته

ف عصرنا الحال، يشهد قطاع التعليم تحو هائلا نتيجة التقدم التنولوج السريع. يعتبر التحول الرقم ف التعليم

ظاهرة لا يمن تجاهلها، حيث يتم تبن التنولوجيا الرقمية والوسائط المتعددة لتحسين وتحويل عملية التعلم

والتدريس. يهدف التحول الرقم إل تعزيز التفاعل والتشارك وتوفير فرص تعليمية مبترة ومستدامة.
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